Instrukcja tworzenia protokołu z posiedzenia Wydziałowej Rady Studentów
Protokół z posiedzenia organu uchwałodawczego, jakim jest Wydziałowa Rada Studentów, stanowi oficjalny dokument stwierdzający przebieg obrad oraz treść podjętych rozstrzygnięć. Tworzenie protokołu nie jest jedynie wymogiem proceduralnym, lecz elementem zapewniającym sprawne funkcjonowanie Samorządu w strukturach Uniwersytetu.
Protokół stanowi jedyny oficjalny dowód podjęcia konkretnych uchwał, wyników głosowań oraz obecności członków (kworum). Jest niezbędny w procesie weryfikacji decyzji przez Władze Wydziału lub organy nadrzędne Samorządu. Dokumentowanie przebiegu obrad pozwala na precyzyjne monitorowanie realizacji zadań oraz terminów narzuconych poszczególnym członkom Rady.
Protokół zabezpiecza historię działań WRS, umożliwiając nowym członkom zapoznanie się z wcześniejszymi ustaleniami, co zapobiega powielaniu błędów i zapewnia stabilność polityki studenckiej. Umożliwia wgląd w działania WRS osobom trzecim (Władzom Wydziałów, organom kontrolnym), co buduje zaufanie do reprezentacji studenckiej.



Protokół z posiedzenia Wydziałowej Rady Studentów Wydziału [nazwa Wydziału] z dnia…..
Posiedzenie Wydziałowej Rady Studentów Wydziału [nazwa Wydziału] odbyło się w formie stacjonarnej/hybrydowej/zdalnej[footnoteRef:1] dnia … o godzinie …, a zakończyło o godzinie ... Posiedzenie prowadził [imię, nazwisko oraz funkcja osoby prowadzącej posiedzenie] [1:  Jeśli posiedzenie odbywa się w formie hydrydowej lub zdalnej należy także wskazać na jakiej platformie się odbywa. ] 

Proponowany porządek posiedzenia:
1. Otwarcie posiedzenia Wydziałowej Rady Studentów Wydziału [nazwa Wydziału]
2. Sporządzenie listy obecności
3. Wybór komisji skrutacyjnej[footnoteRef:2] [2:  Komisja składająca się z dwóch lub trzech osób powołana do liczenia głosów podczas głosowań.] 

4. Kolejne punkty którymi WRS będzie się zajmował w czasie posiedzenia
5. …
6. …
7. Wolne wnioski
8. Zamknięcie posiedzenia Wydziałowej Rady Studentów Wydziału [nazwa Wydziału]
Ad. 1
Należy wskazać kto i o której godzinie otworzył posiedzenie.
Np. Przewodniczący Wydziałowej Rady Studentów Wydziału XYZ o godzinie 20:00 otworzył posiedzenie Wydziałowej Rady Studentów Wydziału XYZ.
Ad. 2
Członkowie WRS obecni na posiedzeniu:
Członkowie WRS nieobecni na posiedzeniu:
Goście:
Ad. 3
Do komisji skrutacyjnej zaproponowano członka XYZ oraz członka XYZ. Członków komisji wybrano w głosowaniu jawnym[footnoteRef:3]. [3:  Dla usprawnienia posiedzenia członków komisji skrutacyjnej można wybierać w głosowaniu jawnym.] 

Ad. 4
Opis dyskusji i wyniki głosowań kolejnych punktów.
Ad. 5
Opis dyskusji i wyniki głosowań kolejnych punktów.
Ad. 6
Opis dyskusji i wyniki głosowań kolejnych punktów.
Ad. 7 
W wolnych wnioskach głos zabrał/zabrali, wskazując, że…../ W wolnych wnioskach nikt nie zabrał głosu. 
Ad. 8
Należy wskazać kto i o której godzinie zamknął posiedzenie
Np. Przewodniczący Wydziałowej Rady Studentów Wydziału XYZ o godzinie 21:00 otworzył posiedzenie Wydziałowej Rady Studentów Wydziału XYZ.


Podpis osoby sporządzającej protokół
